REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 ZEOTYCH
ALBO OGOLNIE WYEACZONYCH ZE STOSOWANIA P.Z.P.




Na podstawie art. 44 oraz art. 162 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 z pézn. zm., dalej: u.fp.), w celu
zapewnienia celowosci i racjonalno$ci w dokonywaniu zakupdw, zlecaniu robot i ushug,
jednolitodci postepowania i optymalnego doboru srodkéw i metod stuzacych osiggnieciu
zatozonych celéw, ustala si¢ ponizszy sposob postgpowania w odniesieniu do wydatkow,
ktorych warto$é jest nizsza od kwoty 130.000,00 ztotych,

[Wyjasnienie pojec]

Znaczenie uzytych w niniejszym regulaminie poje¢ jest nastepujace:

1) Cena - nalezy przez to rozumie¢ ceng¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towar6w i ustug (tekst jedn. Dz. U. 2 2023
r. poz. 168 z poézn. zm.), nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebgdace]
przedsigbiorca;

2) Dostawy - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktorymi sg rzeczy ruchome,
energia oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na
podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez
opcji zakupu, ktére moze obejmowaé dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3) Kierownik merytoryczny lub inna osoba odpowiedzialna za zamoéwienia — osoba
prowadzaca zamdwienie, spetniajgca kryteria przygotowania merytorycznego;

4) Kierownik Zamawiajgcego - Dyrektor Miejskiego Przedsigbiorstwa Infrastruktury
,JKOS-EKO” Spéiki z 0. 0. z siedzibg w Koscierzynie;

5) Kodeks cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, tekst jedn. Dz. U.
72020 r. poz. 1740 z p6zn. zm.;

6) Najkorzystniejsza oferta - jest to oferta:

a. przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans Ceny lub kosztu lub wynagrodzenia i innych
kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu zaméwienia (jesli przedmiot zaméwienia
obejmuje $wiadczenia z zakresu dziatalno$ci twérczej lub naukowej, ktorych rezultatu
nie mozna z géry opisaé w sposob jednoznaczny lub wyczerpujacy, najkorzystniejsza
oferta jest wybierana wylgcznie w sposob opisany w niniejszym podpunkcie);

b. ktéra najlepiej spetnia kryteria inne niz Cena lub koszt lub wynagrodzenie, jezeli,
w oparciu o powszechnie obowiazujace przepisy lub decyzje wiasciwych organdw,
Cena lub koszt lub wynagrodzenie sa stafe;

¢. znajnizsza Ceng lub kosztem lub wynagrodzeniem, gdy jedynym kryterium oceny jest
Cena lub koszt lub wynagrodzenie;

7) Regulamin - oznacza niniejszy regulamin;

8) Roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych, okreslonych w zatgczniku IT do dyrektywy 2014/24/UE,
w zataczniku I do dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika I do
rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z
16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.), lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi
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przez Zamawiajacego;

9) Ustugi - wszelkie swiadczenia, ktore nie sg Robotami budowlanymi lub Dostawami
w rozumieniu Regulaminu;

10) Warto$¢ zamdwienia - catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku
od towardw i ustug, ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

11) Wykonawca - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku Roboty
budowlane, Dostawy lub Ustugi lub ubiega sie o udzielenie Zamdéw enia, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie Zamowienia;

12) Zamawiajacy - Miejskie Przedsiebiorstwo Infrastruktury ,,KOS-EKO” Spétka z o.0.
z siedziba w Koscierzynie (ul. Strzelecka 30A, 83-400 Koscierzyna, KRS 0000044459,
REGON 191379020, NIP 591-000-41-73);

13) Zamoéwienie - umowa odptatna zawierana miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktdrej
przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajacego od wybranego Wykonawcy Robot
budowlanych, Dostaw lub Ustug w rozumieniu Regulaminu.

14) ZSI—- Zintegrowany System Informatyczny funkcjonujacy u Zamawiajgcego, w ktorym
m.in. archiwizowane sg dokumenty zwigzane z Zamowieniem oraz realizowany jest
obieg wewngtrzny dokumentacji.

§1.

Zamowienia oraz wynikajace z nich wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:

1) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a. uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow,

b. optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celow;
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan;
3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesdniej zaciggnietych zobowigzan.

§ 2.
[Ogolne zasady udzielania i dokumentowania zamoéwien o wartoSci
ponizej 130.000,00 zlotych]

. Z uwagi na wymog zapewnienia konkurencji oraz przejrzystosci postepowania, zamdowienia
powinny by¢ poprzedzone ofertg pozyskang przez Kierownika merytorycznego lub inng
odpowiedzialng za zamodwienia osobe. Oferta jest kierowana do dokumentacji Spotki,
zgodnie z zasadami obiegu dokumentow. Osoba odpowiedzialna za zamdwienie
zobowigzana jest do zbadania czy przedstawiona oferta jest oferta rynkowa,
przeprowadzajgc uprzednio adekwatne badanie rynku w oparciu m.in. poprzez weryfikacje
oferty drogg internetows, telefoniczng, sprawdzeniem dostepnych cennikéw i katalogdéw lub
od innych dostawcow.

. Kierownik merytoryczny lub inna osoba odpowiedzialna za zamodwienia/zlecenia
przygotowuje jego pisemng tres¢ i przedkiada je do akceptacji Dyrektora Spéiki lub
upowaznionej przez niego osobie.



3. Prawo podpisywania zaméwien przystuguje Dyrektorowi Spétki lub upowaznionej przez
niego osobie.

4. Nadzor nad wlasciwym wykonaniem zlecenia na kazdym etapie jego realizacji wraz z
odbiorem wykonania zlecenia jest po stronie Kierownika merytorycznego lub innej osoby
odpowiedzialnej za zamdéwienia. Nadzér nad wlasciwym wypelnieniem tej funkcji przez
Kierownika merytorycznego lub innej osoby odpowiedzialnej za zamdwienia realizowany
jest przez Dyrektora Technicznego i Rozwoju.

5. Faktura wykonawcy zamowienia jest wiaczana do dokumentacji na zasadach
obowigzujacych u Zamawiajacego, po jej sprawdzeniu i potwierdzeniu pod wzgledem
merytorycznym przez Kierownika merytorycznego lub inng osobe odpowiedzialng za
zamoOwienia (opis), kierowana jest ona do dziatu ksiggowosci, ktéry dokonuje jej oceny w
zakresie formalnym i rachunkowym.

6. Sprawdzenie formalne i rachunkowe odbywa si¢ dwuetapowo, tj. na etapie wpltywu
dokumentéw do ZSI oraz w dziale ksiggowosci.

7. Decyzja o dokonaniu zaptaty wynika z przeprowadzeniu obu proceséw, tj sprawdzenia
formalno-rachunkowego oraz merytorycznego.

§3.

[Warto$é zamowienia]

Z zastrzezeniem odmiennosci wynikajacych z Regulaminu, Zamawiajgcy moze ustali¢ Wartosé
zamOwienia z uwzglednieniem postanowien art. 28 - 36 p.z.p. Zamawiajacy ma jednak zawsze
na uwadze zakaz:
1) zanizania Wartosci zamoéwienia lub konkursu w celu unikniecia stosowania przepisow
p.Z.p.;
2) wybierania sposobu obliczania Warto$ci zamdwienia w celu unikniecia stosowania
Przepisow p.z.p.;
3) dzielenia Zamoéwienia na odrebne Zamowienia, jezeli prowadzi to do niestosowania
przepisow p.z.p. (chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami).

§ 4.

[Warto$é zamowienia dla dostaw i ushug]

1. W przypadku Dostaw lub Ustug Zamawiajacy ustalajac Warto$¢ zamoéwienia moze przyjac
za podstawe wyceny zawarte w ogloszeniach, reklamach, cennikach i inne informacje,
skierowane do ogétu lub do poszczegdlnych osdb, badz droga internetows lub telefoniczng. .

2. W odniesieniu do zamdwien na dostawy i ustugi o wartoéci przekraczajacej 70 000zt i
jednoczesnie nie przekraczajacej kwoty 130 000zf, w celu weryfikacji oferty nalezy
przeprowadzi¢ badanie rynku uwzgledniajace minimum 3 podmioty. Oferty mogg wptynaé
do Spotki za posrednictwem poczty elektronicznej lub metodg tradycyjng pisemng. Oferty
zostaja wlaczone do dokumentacji Spotki i zarchiwizowane w ZSI.



§ 5.

[Wartos¢ zamowien na Roboty budowlane]

W przypadku Zamoéwien na Roboty budowlane, Kierownik merytoryczny lub inna
odpowiedzialna za zamoéwienia osobe powinna ustala¢ ich warto$é na podstawie kosztorysow:
inwestorskiego lub wyceny robot budowlanych, tak by umozliwi¢ weryfikacje zakresu robot i
poziomu cen.

§ 6.

[Zamowienia z wolnej reki]

1. Dopuszcza si¢ udzielenie zaméwienia z wolnej reki jezeli zachodzi jedna z nastepujgcych
okolicznosci:

1) dostawy, ustugi, roboty moga by¢ $wiadczone tylko przez jednego cferenta, z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze, w tym z uwagi na zawarte umowy serwisowe
swiadczone w tym zakresie; z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wylgcznych
wynikajacych z odrebnych przepisow oraz w przypadku udzielania zamdéwienia o
charakterze pracy tworczej/artystycznej;

2) sytuacja o charakterze wyjatkowym, wymagajgca natychmiastowego zamowienia;

3) jezeli zamdéwienie ma charakter zamowienia dodatkowego, uzupetniajgcego, nie objetego
poprzednim zamdéwieniem podstawowym i nie przekracza 50% wartosci zamowienia
pierwotnego, a jego wydzielenie mogloby si¢ taczyé z koniecznoscia poniesienia
niewspoimiernie wysokich kosztow, a jednoczesnie zamowienia te sg od siebie zalezne;

4) mozliwos¢ pozyskania zamowienia po cenie znacznie nizszej od ceny rynkowej;
5) sa to dostawy i uslugi o wartosci do 10000zt dotyczace biezacych potrzeb
Zamawiajacego.
2. Nie wymaga si¢ dla zamdéwien opisanych w ust. 1 punkt 2) i 5) stcsowania procedury
opisanej w § 2 ust 2 i 3.

§7.
[Kryteria oceny ofert]

Kryteriami oceny ofert przez Zamawiajacego moga by¢ Cena lub koszt lub wynagrodzenie albo
Cena lub koszt lub wynagrodzenia lub inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu Zamdwienia,
na przyktad:

1) jakos¢,

2) funkcjonalno$¢,

3) dostepnos¢ na rynku lokalnym,

4) znajomos¢ specyfiki obiektow i instalacji u Zamawiajacego i wymogow pracy na tych
obiektach w szczegdlnosci w zakresie BHP i bezpieczenstwa sanitarnego, a takze
wymogow wynikajacych z zagrozen okreslonych w analizie ryzyk wystepujacych na
poszczegblnych stanowiskach i obiektach spéiki, a takze z uwagi na koniecznosé
posiadania koniecznych pozwolen i zezwolen do $wiadczenia tego rcdzaju dziatalnoscei,

5) parametry techniczne,



6) zastosowanie najlepszych technologii m.in. w zakresie ochrony $rodowiska,
7) koszty eksploatacji,

8) Swiadczenie stalej ustugi serwisowej dla rodzaju zaméwienia,

9) termin wykonania Zamdwienia.

§8.

[Obiektywne poréwnanie i ocena ofert]

Kryteria oceny ofert, o ktédrych mowa w § 7 Regulaminu, powinny by¢ stosowane tak,
aby umozliwi¢ obiektywne pordwnanie i ocene ofert.

§9.

[Udzielenie Zamo6wienia i umowa]

Z wylaczeniem zapiséw § 6, zamowienia udziela si¢ po uprzednim zbadaniu rynkowej warto$ci
zamoOwienia przez Kierownika merytorycznego lub inng odpowiedzialng za zamdéwienia osobe.
poprzez zawarcie umowy/zamdéwienia pomigdzy Zamawiajagcym a Wykonawcg, ktdrego oferta
zostala wybrana.

§ 10.
[Tresé umowy lub zamoéwienia]

W umowie/Zamdwieniu, o ktérej mowa w § 9 Regulaminu Zamawiajgcy powinien okreslié
w szczegblnoscei:
1) cene lub koszt lub wynagrodzenie,
2) sposob i termin ptatnosci,
3) termin wykonania Zamdwienia,
4) ewentualne kary umowne za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zobowigzania
(umowy) przez Wykonawce.

§ 11.
[Stosowanie odpowiednich wytycznych i przepiséw do umowy]

Do umowy/Zamoéwienia, o ktérej mowa w § 9 Regulaminu oraz jej zawierania stosuje sie
wytyczne wskazane w Regulaminie oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

§ 12.
[Zaméwienia udzielane dodatkowo]

1. Postanowienia zawartej umowy (o ktérej mowa w § 9 Regulaminu) w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, mogg by¢é zmienione tylko
wtedy, jezeli wprowadzone zmiany dotycza realizacji dodatkowych Dostaw, Ustug lub
Robét budowlanych od Wykonawcy (z ktérym zostala zawarta wspomniana umowa),
nieobjetych Zaméwieniem podstawowym, o ile staty si¢ one niezbedne.
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2. Zamawiajacy moze udzieli¢ dodatkowo Wykonawcy, z ktérym zostata zawarta umowa
(o ktérej mowa w § 9 Regulaminu):

a) zamoOwienia polegajacego na powtdrzeniu podobnych Dostaw, Ustug lub Robot
budowlanych, jezeli takie zamowienie bylto przewidziane i jest zgodne z przedmiotem
Zamoéwienia podstawowego;

b) zamowienia na dodatkowe Dostawy, ktérych celem jest czg$ciowa wymiana
dostarczonych produktow lub instalacji albo zwickszenie biezacych dostaw
lub rozbudowa istniejacych instalacji, jezeli zmiana Wykonawcy zobowiazywalaby
Zamawiajacego do nabywania materiatow o innych wiasciwosc:ach technicznych,
co powodowatoby niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnosci
techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub instalacji.

§ 13.
[Uniewaznienie postepowania]

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie wszczete w celu udzielenie Zamdéwienia i nie
wybraé zadnej oferty na kazdym jego etapie bez podania przyczyny.

§ 14.
[Przechowywanie dokumentacji]

Calo$¢ dokumentacji objetej niniejszym regulaminem (bez wzgledu nz wynik procedury
udzielania Zamodwienia) jest archiwizowana w ZSI lub u Kierownika merytorycznego lub inng
odpowiedzialng za zamdwienia osobe przez okres 1 roku od dnia zakonczenia postgpowania o
udzielenie Zamowienia, chyba Ze:
1) Zamawiajacy posiada w tym zakresie inne wytyczne (np. od instytucji dofinansowujacej)
- wowczas okres przechowywania dokumentacji jest zgodny z tymi wytycznymi;
2) dokumenty wchodzace w sktad dokumentacji wymagaja dluzszego okresu
przechowywania ze wzgledéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych ksiegowoscei.

§ 15.
[Stosowanie Regulaminu do zadan wspéHinansowanych z innych Srodkow]

Regulamin moze by¢ wykorzystywany do zadan wspdtfinansowanych z innych srodkéw
zewnetrznych, o ile nie wymagajg one stosowania innych procedur.

§ 16.
[Przepisy przejsciowe]

Do postgpowan o udzielenie zaméwienia wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia
w zycie niniejszego Regulaminu mozna stosowaé przepisy dotychczasowe.




