
REGULAMIN
aDzIELANIA zAMownŃ,

KTORYCH wARToŚc nrn PRZEKRACZA KwoTY 130 000 ZŁ}TYCH
ALBO OGOLNIE WYŁĄCZONYCH ZE SToSo\ilANIA P.Z.P.



Na podstawie art. 44 oraz afi. 162 pkt 4 ustawy z drtta 27 sieryrua 2009 t. o finansach

publicmych (tekst jedn. Dz. IJ. z 2023 r. poz. 1270 z późn. zsn., dalej: u.f.p.), w celu

zapewnienia celowości i racjonalności w dokonywaniu zakupów, zlecańu robót i usług,

jednolitości postępowania i opĘmalnego doboru środków i metod słu:żących osiągnięciu

zńożonych celów, ustala się ponizszy sposób postępowania w odniesieniu do wydatków,

których wartośó jestńższaod kwoty i30.000,00 ńoĘch,

[ilyjaśnienie pojęć]

Znaczęrue uĄĄch w niniejszym regulaminie pojęć jest następujące:

1) Cena - naleĘ ptzezto rozumieó cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy

z dńa9 maja2014 r. o informowaniu o cenach towarów i usług (tekst jedn. Dz.U. z2023

r. poz. 168 z późn. zm.), nawet jeżeli jest płacorLa na rzecz osoby niebędącej

przedsiębiorcą;

2) Dostawy - należy pIzezto rozumieó nabywanie produktów, którymi sąrueczy ruchome,

energia orazpławamajątkowe , jeżeli mogą byó przedmiotem obrotu, w szczegóIności na

podstawie umowy sprzedaĘ, dostawy, najmu, dzierżavły oraz leasingl z opcją lub bez

opcji zakupu, klóre może obejmowaó dodatkowo rozmieszczenie lub instalację;

3) Kierownik merytorycmy 1ń inna osoba odpowiedzialna za zamówienia - osoba

ptowadząca zamówięnie, spełniaj ąca kryteria przygotowania merytory cznego;

4) Kierownik Zamawiającego - Dyrektor Miejskiego Przedsiębiorstwa Infrastruktury

,,KOS-EKO" Spółki zo. o. zsiedzibąw Kościerzynie;

5) Kodeks cywilny - ustawa zdnia23 kwietniat964 r. - Kodeks cywilny, tekstjedn. Dz.U.
z2Oż0 t. poz. 1740 zpóźn. zm.;

6) Najkorzystniejsza oferta - jest to oferta:

a. przedstawiająca najkorzystniejszy bilans Ceny lub kosźu lub wynagrodzenia i innych

kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia (eśli przedmiot zamówienia

obejmuje świadczeniazzatręsudziałalności twórczej iub naŃowej, których rcnthatu

nie można z góry opisać w sposób jednoznaczny lub wyczerpujący, najkorzystniejsza

oferta jest wybierana wyłączńe w sposób opisany w niniejszym podpunkcie);

b. która najlepiej spełnia kryteria iwte ńZ Cena lub kosź lub wynagrodzenie, jeżeli,

w oparciu o powszechnie obowiązujące przepisy lub decyĄe właściwych organów,

Cena lub kosź lub wynagrodzenie są stałe;

c. znajnizsząCenąlub kosźem lub wynagrodzeniem, gdy jedynymkryterium oceny jest

Cena lub kosź lub wynagrodzenie;

7) Regulamin - oznacza niniejszy regulamin;

8) RoboĘ budowlane - naleĘ przez to rozumieć wykonanie albo zaprojektowanie

i wykonanie robót budowlanych, określonych w załącznikull do dyrek§wy 2014l24NE,

w załączńku I do dyrektywy 20I4|25NE oraz objętych dzińem 45 zńącznika I do

rozporządzenia (WE) nr 219512002 Parlamentu Europejskiego i Rady zdnia 5 listopada

2002 r. w sprawie Wspólnego Słownika Zanówień (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z

I6.t2.200ż, str. 1, z późn. zm.), lub obiektu budowianego, a także realizację obiektrr

budowlanego za pomocą dowolnych środków, zgodnie zwmagarIiami określonymi



przezZałnawiającego;
9) Usługi - wszelkie świadczenia, które nie są Robotami budowlanymi lub Dostawami

w rozumieniu,Regulaminu;
10) Wartośc zanówięnia - całkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykc,nawcy bezpodatku

od towarów i usług, ustalone przezZamawiającego znaleĘą starannością;
11) Wykonawca - naleĘ pTzez to rozumieó osobę ftzyczną, osobę prawną albo jednostkę

organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która oferuje na rynku Roboty
budowlane, Dostawy lub Usługi lub ubiega się o udzielenie Zamow_enia, ńoĘła ofertę
Iub zawarłaumowę w sprawie Zamowieńa;

72) Załnawiający - Miejskie Przedsiębiorstwo Infrastruktury ,,KOS-EKO" Spółka z o.o.

z siedzibą w Kościerzynie (ul. Strzelecka 30A, 83-400 Kościerzyna= KRS 0000044459,
REGON 19137 9020, NIP 59 1 -000-4I -7 3);

13) Zamówienie - umowa odpłatna zawieranamiędzy Zamańającym a Wykonawcą, której
przedmiotem jest nabycie przez Zarnawiającego od wybranego Wykonawcy Robót
budowlanych, Dostaw lub Usług w rozumieniu Regulaminu.

14) Z§- Zintegrowany System Informatyczny funkcjonujący uZamawiającęgo, w którym
m.in. archiwizowanę są dokumenĘ zllmązanę z Zamówieniem oraz rcalizowany jest

obieg wewnętrzny dokumentacj i.

§1.

Zanóńęńaotaz wynikające z nich wydatki publicme powinny byó dokonywane:
1) w sposób celowy i oszczędny,zzachowaniem zasad:

a. uzyskiwania najlepszych efektów z danychnakładów,
b. op§malnego doboru metod i środków służących osiągnięciu zńłżonych celów;

2) w sposób umozliwiający terminową realizację zadań;

3) w wysokości i terminach wynikającychzwcześńej zaciągnię§ch zobowiązń.

§2.
[Ogótne zasady udzielania i dokumentowania zamówień o wartości

ponżej 1"30.000,00 złotych]

1 . Z uulagi na wymóg zapewnienia konkuren cji oraz ptzejrzystości postępc,wania, zanówieńa
powinny być poprzedzone ofertą pozyskaną pIzez Kierownika merytorycTLego lub inną
odpowiedzialną za zamówienia osobę. Oferta jest kierowana do dokumentacji Spółki,
zgodnie z zasadarti obiegu dokumentów. Osoba odpowiedzialna za zamówienie
zobońązana jest do ńadania czy przedstawiona oferta jest ofertą rynkową,
przeprowadzając uprzednio adekwatne badanie rynku w oparciu m.in. poprzez weryfikację
ofeĘ drogą intemetową, telefoniczną, sprawdzeniem dostępnych cenników i katalogów lub
od innych dostawców.

2. Kierownik merytoryczny lub inna osoba odpowiedzialna za amówienia/zlęcęnia
prąygotowuje jego pisemną treść i przedl<łada je do akceptacji Dyrektora Spółki lub
upowaznio nej ptzez niego osobie.



J.

4.

Prawo podpisywania zamówień przysługuje Dyrektorowi Spółki lub upowźnionej przez
niego osobie.

Nadzór nad właściwym wykonaniem zlecenia na kńdym etapie jego realizacji wtaz z
odbiorem wykonania zlecęniajest po stronie Kierownika merytorycznego lub innej osoby
odpowiedzialnej za zamówienia. Nadzór nad właścilvym lvypełnieniem tej funkcji przęz
Kierownika merytorycznego lub innej osoby odpowiedzialnej za zamówienia realizowany
jestprzez Dyrektora Technicznego i Rozwoju.
Faktura wykonawcy zamówienia jest ńączana do dokumentacji na zasadach
obowiązujących u Zanawiającego, po jej sprawdzeniu i potwierdzeniu pod względem
merytorycznym pIzez Kierownika merytorycznego lub inną osobę odpowiedzialną za
zamowięńa (opis), kierowana jest ona do dzińuksięgowości, który dokonuje jej oceny w
zakresie formalnym i rachunkowym.
Sprawdzenie formalne i rachunkowe odbywa się dwuetapowo, tj. na etapie łvpływu
dokumentów do ZSI otazw dziale księgowości.

7. Decyzja o dokonaniu zapłaĘ wynika z ptzeprowadzeniu obu procesów, tj sprawdzenia
formalno-rachuŃowe go oraz merytorycznego.

§3.
[Wańość zamówienia]

Z zastrzeżęniem odmienności wynikających z Regulaminu,ZattawiEący możę ustalić Wartośó
zamówieniazuwzględńeniem postanowień art.28 - 36 p.z.p. Zanańający ma jednakzawszę
na uwadze zakaz:

I) zantżańa Wartości zamówienia iub koŃursu w celu uniknięcia stosowania przepisów
p.Z.p.i

2) wybierania sposobu obliczańa Wartości zamówienia w celu uniknięcia stosowania
przepisów p.z.p.)

3) dzielenia Zanowieńa na odrębne Zarrtówienia, jeżeli prowadzi to do niestosowania
przepisów p.z.p.(chyba że jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynarri).

§4.
[\ilańośó zamówienia dla dostaw i usług]

W przypadku Dostaw lub Usług Zamavłiający ustalając Wartośó zamówieniamoże przyjąó
za podstawę wyceny zawarte w ogłoszeniach, reklamach, cennikach i inne informacje,
skięrowane do ogófu lub do poszczegóInych osób, bądż drogąintemetową lub telefoni czną. .

W odniesieniu do zamówięń na dostawy i usługi o wartości przel<taczĄącej 70 000ń i
jednocześnie nie przelłaczającej kwo§ l30 000ń, w celu weryfikacji ofeĄ naleĘ
przeprowadzićbadanie rynku uwzględniające minimum 3 podmioty. Oferty mogą łvpłynąó
do Spółki za pośrednictwem pocżcy elektroniczrrej lub metodą tradycyjną pisemną. Oferfy
zostająwłączone do dokumentacji Spółki i załohiwizowane w ZSI.

5.

6.

1.

2.
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§5.
[Wartość zamówień na Roboty budowlane]

W przypadku Zamówień na Robo§ budowlane, Kierownik merytorycmy lub inna
odpowiedzialnaza zamówienia osobę powinna ustalaó ich wartość na podstawie kosźorysów:
inwestorskiego lub wyceny robót budowlanych, tak by umozliwić weryfikację zakresu robót i
poziomu cen.

§6.
[Zamówienia z wolnej ręki]

1. Dopuszczasię udzielenie zamówieniazwolnej ręki jeźeli zachodzijedna z następujących
okoliczności:
1) dostawy, usługi, roboty mogą być świadczone §lko pTzezjednego cferenta, zprzyczln

technicznych o obiekrywnym chnakterzę, wtym zuwaginazawartę umowy serwisowe
świadczone w tym zakresie; z przyczyn rwiązanych z ocbroną praw wyłącznych
wynikających z odrębnych przepisów otaz w przypadku udzielania zamówienia o
charaklerze pracy tw& czej l aĘsĘcmej ;

2) sytuacja o charalłerze wyjątkowym, wymagającanaĘchmiastowego zamówienia;
3) jeżeli zamówienie ma charakter zamówienia dodatkowego, uzupełniającego, nie objętego

poprzednim zamówieniem podstawov\ym i nie przekracza 50oń wartości zanóńęńa
pierwotnego, a jego wydzielenie mogłoby się łączyó z koniecznością poniesienia
niewspółmiernie wysokich kosźów, a jednocześnie zamówienia te są od siebie zależne;

4) mozliwośó pozyskania zamówienia po cenie znacznie ńZszej od ceny rynkowej;
5) są to dostawy i usfugi o wartości do 10 000zł doĘczące bieżących pottzeb

Zamawiającego.
2. Nie wymaga się dla zamówieft opisanych w ust. 1 punkt 2) i 5) stcsowania procedury

opisanejw§2ust2i3.

§7.
[Kryteria oceny ofeń]

Kryteriami oceny ofertprzezZamawiającego mogą byó Cena lub kosź lub ,łrynagrodzenie albo
Cena lub kosź lub wynagrodzęrualub inne kryteria odnoszące się do prze&niotu Zanówieńa,
naprzyl<ład:

1) jakośó,

2) funkcjonalnośó,
3) dostępnośó na rynku lokalnym,
4) znĄomośó specyfiki obiektów i instalacji u Zamavńającego i wymogów pracy na tych

obiektach w szczególności w zakresie BHP i bezpieczeftstwa sanitarnego, a także
wymogów wynikających z zagrozeń określonych w analizie ryzyk występujących na
poszczegóInych stanowiskach i obiektach spółki, a talżę z uwagi na koniecznośó
posiadania koniecznych pozwoleń i zerwoleń do świadczenia tego rc,dzaju dzińalności,

5) parametry techniczne,



6) zastosowanie najlepszych technologii m.in. w zakresie ochrony środowiska,
7) kosńy eksploatacji,
8) świadczenie stałej usługi serwisowej dla rodzajuzamówienia,
9) termin wykonania Zamówienia.

§8.
[Obiektywne porównanie i ocena ofert]

Kryteria oceny ofert, o których mowa w § 7 Regulaminu, powinny byó stosowane tak,
aby umożliwić obiek§wne porównanie i ocenę ofert.

§9.
[Udzielenie Zamówienia i umowa]

Zvlyłączeńem zapisów § 6, zamówieniaudziela się po uprzednim zbadańllrynkowej wartości
zamówieniaprzezKierownika merytorycznego lub inną odpowiedzialnązazamówienia osobę.
poptzęzzawarcięumov,rylzamówieniapomiędzyZamawiąącymaWykonawcą,któregooferta
zostaławybrana.

§ 10.

[Treść umowy lub zamówienia]

W umowielZamowięniu, o której mowa w § 9 Regulaminu ZarrnwiĄący powinien określió
w szczególności:

1) cenę lub kosź lub wynagrodzenie,
2) sposób i termin płatności,

3) termin wykonania Zarlówienia,
4) ewentualne kary umowne za niev,rykonanie lub nienaleĄte wykonanie zobowiązańa

(umowy) przez Wykonawcę.

§ 11.

[Stosowanie odpowiednich wytycznych i przepisów do umowy]

Do umowylZanówierua, o której mowa w § 9 Regulaminu oraz jej zawierańa stosuje się
wficzne wskazane w Regulaminie oruzprzepisy Kodeksu cywilnego.

§ 12.

[Zamówienia udzielane dodatkowo]

1. Postanowienia zawartej umowy (o której mo,wa w § 9 Regulaminu) w stosunku dotreści
oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy, mogą być zmienione tylko
wtedy, jeżeli wprowadzone zmiany doĘczą realizacji dodatkowych Dostaw, Usług lub
Robót budowlanych od Wykonawcy (z którym została zawarta wspomniana umowa),
nieobjętych Zarlówieniem podstawowyfr, o ile stĄ się one niezbędne.



2. Zamawiający moze udzielić dodatkowo Wykonawcy, zktórym zostŃa zawarta umowa
(o której mowa w § 9 Regulaminu):

a) zamówienia polegającego na powtórzeńu podobnych Dostaw, Usług lub Robót
budowlanych, jeżeli takie zamówienie było przewidziane i jest zgodne z przedmiotem

Zamówięńa po dstawowe go ;

b) zamówienia na dodatkowe Dostawy, których celem jest częściowa wymiana
dostarczonych produktów lub instalacji albo zwiększenie biezących dostaw

lub rozbudowa istniejących instalacji, jeżeli zmiana Wykonawcy zobowiązywńaby
Zanawiąącego do nabywania materiałów o innych właściwośc-ach techniczrtych,
co powodowałoby niekompa§bilnośó technicz-ną lub nieproporcj onalnie duze trudności
techniczne w uĄrtkowaniu i utrzymaniu tych produktów lub instalacji.

§ 13.

[Unieważnienie postępowania]

Zamawiający moze unieważnić postępowanie wszczęte w celu udzielenia Zamówieńa i nie
wybraó żadnej ofeĄ na kazdym jego etapie bez podaniaprzyczyny.

§ 14.

[Przechowywanie dokumentacj i]

Całośó dokumentacji objętej niniejszym regulaminem (bez względu na wynik procedury

udzielania Zamówienia) jest archiwizowana w ZSI lub u Kierownika merytorycznego lub inną
odpowiedzialnązazamówienia osobę przez okres 1 roku od dńazakończąiapostępowania o

udzielenie Zamówieńa, chyb a że:

1) Zanańający posiada w tym zakresie inne wytyczne (np. od ins§tucji dofinansowującej)
- wówczas okres przechowywania dokumentacji jest zgodny zĘmi vry§cznymi;

2) dokumenty wchodzące w skład dokumentacji wymagają dłuższego okresu
przechowywania ze względow prawnych, w szczególności doĘczących księgowości.

§ 15.

[Stosowanie Regulaminu do zadańwspółfinansowanych z innych środków]

Regulamin możę być wykorzys§wany do zadń współfinansowanych z iwrych środków
zevłnętrznych, o ile nie wymagają one stosowania innych procedur.

§ 16.

[Przepisy przej ściowe]

Do postępowń o udzielenie zamówieniawszczętych i niezakończonych pzed dniem wejścia
w Ęcie niniejszego Regulaminu możsla stosować przepisy do§chczasowe.
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